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Полный курс в виде учебника по информатике Вы можете получить в распечатке, на CD/DVD или по электронной почте только после полной оплаты. Отгрузка – по факту! Заказать эти и другие учебные пособия, электронные книги, учебники и словари Вы можете по тел. 0702-828650, или по тел. 0312-501706 в Бишкеке, или по почте E-mail: Belitskiy_Igor@mail.ru (см. на сайте WWW.IDSC-INC.RU )

Желаем Вам всяческих успехов и надеемся на взаимовыгодное сотрудничество!
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Введение

В эпоху развития технического прогресса перед человеком каждодневно возникает множество задач, порой – весьма сложных, для решения которых собственных знаний, времени, сил или средств бывает недостаточно. Требуется помощник, который берет на себя большую часть трудоемкой работы, связанной с анализом сведений об объектах и процессах в окружающем нас мире. И этот помощник – наш персональный компьютер. 
Данное учебное пособие помогает пользователю определить, какие устройства являются главными в системе ПК, а какие составляет его периферию? Здесь же дается ответ на вопрос, чем следует укомплектовать ваш компьютер на уровне «железа» (аппаратный уровень HardWare системы ПК), а без каких приборов вы, в принципе, можете обойтись в ходе решения той, или иной задачи. Вообще, в рамках изучения этого курса в принципе не ставится цель научить школьников решать задачи, связанные с обработкой электронных документов различной степени сложности, это – тема отдельного, другого (иного), очень специального курса, в рамках которого осваивается программный уровень (SoftWare) персонального компьютера. 

В рамках же изучения этого учебника главными ставятся следующие цели:

1) Сформулировать концепцию ПК как универсального, многофункционального инструмента-исполнителя, позволяющего существенно облегчить, упростить и насколько это возможно автоматизировать процесс обработки данных об объектах исследования (информацию) по информационной технологии;

2) Добиться того, чтобы учащиеся смогли различать и квалифицировать приборы и устройства, составляющие базовый комплекс системы ПК (компьютерные инструменты, инструментарий пользователя);

3)  Уяснить состав, назначение и область применения тех, или иных приборов, составляющих базовый комплекс системы ПК так, чтобы учащиеся не путали компьютер, монитор, системный блок, процессор, и др. 

Исходя из вышеизложенного, мы будем квалифицировать компьютер как многофункциональный инструмент-исполнитель, электронно-вычислительную систему, которая позволяет максимально упростить, облегчить и автоматизировать сам процесс исследования, сбора, анализа, хранения, преобразования в удобном для пользователя виде и передачи всем, кому следует данных – сведений об объектах, процессах, или явлениях окружающего мира с целью принятия на основе детального анализа этих данных управленческого решения, которое поможет наилучшим образом приспособиться к условиям окружающей среды. 

Для облегчения восприятия таковой концепции учебник разбит на 4 раздела и 12 уроков и включает в себя введение (в котором рассматриваются основные цели и задачи курса), 1 раздел «Аппаратное обеспечение системы ПК» (который дает представление о совокупности устройств, составляющих HardWare современного персонального компьютера), 2 раздел «Главные устройства системы ПК» (который формирует понятие базового комплекса системы ПК), 3 раздел «Совершенствование базовой структуры системы ПК» (в котором рассматриваются проблемы, перспективы и главные тенденции развития малых и сверхмалых мобильных компьютеров), 4 раздел «Периферия компьютера» (в котором представлены приборы, которые позволяют автоматизировать процесс обработки данных по технологии информационного производства). 

Как и другие сложные многофункциональные системы (к примеру, тот же кухонный комбайн), современный персональный компьютер включает в себя множество устройств, механизмов и приборов, которые в совокупности и составляют систему ПК. Каждый из этих приборов строго функционален, у каждого из них – свое назначение, а вместе с другими узлами и деталями аппаратного уровня и совместно с человеком оператором они образуют систему «человек-машина», под которой мы и будем понимать систему ПК. 

Поскольку таких приборов и устройств в этой системе множество, следует научиться различать среди них главные и периферийные устройства. Такая классификация позволит нам облегчить понимание процессов, которые происходят в системе ПК и сэкономить в последующем ресурсы (человеческие и машинные), которые следует привлекать для решения той, или иной задачи. 

Согласитесь, что для выполнения большинства расчетов на компьютере звуковые колонки, или встроенный модем не нужны: они никак не способны повлиять ни на точность, ни на скорость ввода данных, необходимых для производства этих расчетов. А вот без клавиатуры, с которой мы вводим данные, или сканера, с помощью которого можно автоматизировать сам процесс ввода данных для расчетов в память компьютера тут никак не обойтись. Подобно тому, как электропила, универсальный деревообрабатывающий станок (УДС), или кухонный комбайн позволяют человеку существенно облегчить себе жизнь, так и компьютер (ЭВМ, многофункциональный инструмент-исполнитель) позволяют человеку, или группе людей, существенно облегчить труд, общение, работу и отдых, создать более комфортные условия в информационной среде. 
ПРИЛОЖЕНИЯ 

Приложение № 1 к уроку 1.1. Персональный компьютер ПК(ЭВМ) 
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Рис. 1. Настольный персональный компьютер и приборы, которые входят в систему ПК
(справа – налево): системный блок, универсальный манипулятор мышь, монитор, клавиатура печати, звуковые колонки.  

Принципиальная схема строения ЭВМ
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Приложение № 2 к уроку 1.2. Компьютер как инструмент-исполнитель 
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                                                                              Основные составляющие компьютера
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Приложение № 3 к уроку 2.3. Системный блок
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Приложение № 4 к уроку 2.5. Клавиатура печати
Назначение основных управляющих клавиш
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	Клавиша
	Назначение

	Enter - «Ввод»
	Ввод набранной команды, текста, строки и т.п.

	Esc - «Отмена, отказ, сброс»
	Отмена текущей команды.

	Tab - «Табуляция, переброс»
	Переброс курсора на заданное число знаков.

	Caps Lock - «Замок замкнут»
	Фиксация режима ввода знаков из верхней строки клавиш.

	Shift - «Переход»
	Переход к вeрхней строке.

	Ctrl - «Контроль»
	Контроль выполнения команды, например, контроль правки.

	Alt - «Альтернатива, выбор»
	Выбор соответствующей функциональной клавиши.

	Backspace - «Добавить пустоты»
	Удаление символа слева от курсора.

	Delete - «Удалить, стереть»
	Удаление символа с позиции курсора

	Insert - «Вставка»
	Включение\выкл. режима вставки, или замены символа

	Num Lock - «Цифровая панель замкнута»
	Включение\выкл. малой цифровой клавиатуры.

	Print Screen - «Печать экрана»
	Печать графического фрагмента, который отображен на экране монитора.

	Home - «Домой»
	Вернуть курсор «домой» – к началу строки.

	End - «Конец»
	Отправить курсор в конец строки.

	Page Up - «Страница вверх»
	Подняться по экрану вверх на одну страницу.

	Page Down - «Страница вниз»
	Опуститься по экрану вниз на одну страницу

	Pause - «Пауза»
	Сделать паузу в загрузке той, или иной команды.
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Приложение № 5 к уроку 3.1. Классификация ЭВМ
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Глоссарий

Active-matrix — активная матрица, новая перспективная технология цветного тонкопле​ночного безынерционного дисплея, применяемого главным образом в портативных компью​терах.

ASCII — American Standard Code for Information Interchange — Американский стандарт​ный код для обмена информацией, кодовая таблица из 256 символов — цифр, букв, знаков препинания и символов псевдографики.

AT — Advanced Technology — поколение персональных компьютеров IBM PC «Усовер​шенствованной технологии» на процессоре 80286 фирмы Intel.

BIOS — Basic Input/Output System — базовая система ввода/вывода для загрузки в опе​ративную память операционной системы, постоянное запоминающее устройство, содержа​щее данные об аппаратных особенностях персонального компьютера.

Cache или cache-memory — кэш — память, буферное скоростное запоминающее устройст​во, уменьшающее число обращений к внешней шине процессора и увеличивающее произво​дительность компьютера.

Card — карта, дочерняя плата, вставляемая в слот расширения.

Cartridge — картридж: 1. кассета со сменным жестким диском накопителя Бернулли; 2. кассета стримера с магнитной лентой; 3. картридж со сменными шрифтами принтера; 4. чернильница струйного принтера; 5. емкость с тонером лазерного принтера.

CD-R — Compact Disk Recordable — записываемый компакт-диск, «золотой» компактный диск, на который можно записать информацию лишь один раз, а затем либо использовать для многократного считывания в проигрывателе дисков CD-ROM, либо в качестве митер-диска для тиражирования обычных «серебряных» компакт-дисков CD-ROM.

CD-ROM — Compact Disk Read Only Memory — компакт-диск только для чтения, сидиром.

CD-RW — устройство для записи компакт-дисков
CGA — Colour Sraphics Adapter — самый первый цветной графический адаптер, созданный для компьютеров IBM PC. Разрешающая способность в цветном графическом режиме 320 X X 200 точек.

CPU — Central Processing Unit — центральный процессор персонального компьютера.

DVD-ROM - устройство для воспроизведения дивиди-дисков.
DVR-RW - устройство для перезаписи дивиди-дисков.
Data Highway — информационная магистраль. Информационная технология недалекого будущего, предназначенная для передачи по космическим и волоконно-оптическим линиям связи огромных массивов информации.

DeskJet — марка популярного струйного принтера фирмы Hewlett-Packard.

DIP — Dual In-Lihe Paskage — двухпозиционные переключатели, широко применяющиеся в вычислительной технике.

Disk drive — дисковод, дисковый накопитель.

DOS — Disk Operating System — дисковая операционная система, созданная компанией Microsoft.

Dot-matrix — точечно-матричный (о принтере).

Dpi — dots per inch — точек на дюйм. Единица измерения разрешающей способности при печати принтерами и иными печатающими устройствами.

Draft — черновой режим печати.

DRAM — Dynamic Random Access Memory — динамическая оперативная память. Строится на микросхемах, требующих, во избежание потерь, регулярной регенерации, то есть перио​дического обновления информации.

DSP — Digital Signal Processor — цифровой сигнальный процессор, устанавливается на звуковых и видеоплатах расширения, берет на себя функции цифровой обработки звука или изображения, уменьшая загрузку центрального процессора.

EGA — Enhanced Graphic Adapter — цветной графический видеоадаптер с максимальным разрешением 640 X 480 пиксель.

ЕРР — Enhanced Parallel Port — улучшенный параллельный порт, который может исполь​зоваться как одно- или двунаправленный.

EISA — Extended Industry Standard Architecture — архитектура расширенного промышленного стандарта (Extended ISA).

EMS — Expanded Memory Specification — стандарт расширенной памяти. Оперативная па​мять за пределами 640 Кбайт, ограниченными операционной системой MS-DOS.

Fax modem — факс-модем. Внешнее или внутреннее периферийное устройство телефакс​ной и модемной связи.

FDD — Floppy Disk Drive — флоппи-дисковод, дисковод гибких дисков.

Flash EPROM — энергонезависимая память, перепрограммируемое постоянное запоми​нающее устройство, способное длительное время хранить записанную информацию.

Graphic mode — графический режим (в принтерах или дисплеях).

Green PC — «зеленый», экологичный персональный компьютер, способный «засыпать» — автоматически переключаться в режим сниженного энергопотребления.

Hardware — термин, обозначающий аппаратное обеспечение, то есть «железо» компьютер​ной системы. Обычно применяется в связке с термином software (См.).

HOC (Hercules Graphic Card) — плата монохромного графического видеоадаптера Hercules с разрешением 720X350 пиксел. То же самое, что и MGA (См.).

HPGL (Hewlett-Packard Graphic Language)—стандартный графический язык для графо​построителей, предложенный компанией Hewlett-Packard.

HTML-файл — текстовый файл, имею​щий расширение htm. URL — адрес документа в сети

Ink jet — струйный (о принтере).

ISA — Industrial Standard Architecture — архитектура промышленного стандарта. Наиме​нование стандарта системной шина, которая широко применяется персональных компью​терах разных поколений. См. EISA.

Kodak Photo CD — см. Photo CD.

LAN — Local Area Network — локальная вычислительная сеть, ЛВС.

LaserJet — марка популярного лазерного принтера фирмы Hewlett-Packard, который в настоящее время является фактическим стандартом лазерного принтера.

Laptop — «наколенный» портативный компьютер.

LCD — Liquil Crystal Display — жидкокристаллический дисплей.

Local bus — локальная шина.

LQ — Letter Quality — качество печати, сравнимое с полиграфическим.

MCA — MicroChannel Architecture — системная 16-ти и 32-разрядная шина микроканаль​ной архитектуры, применяемая фирмой IBM в компьютерах семейства PS/2. Не совместима с ISA и EISA.

MCGA — Multi-Color Graphics Adapter — многоцветный графический видеоадаптер фир​мы IBM, использованный в первых моделях компьютеров семейства PS/2. Обеспечивает на экране изображение с разрешением 320 X 200 точек при использовании одновременно 256 цветов.

MGA — Monochrome Graphics Adapter — монохромный графический адаптер, иногда на​зываемый патентованным именем первого изготовителя — Hercules. См. HGC.

Memory — машинная память компьютера.

Modem — модем, устройство для связи между компьютерами в звуковом канале по теле​фонным линиям.

Mouse — универсальный манипулятор мышь (т.н. «мышка»).

МРС — Multimedia Personal Computer — спецификация, определяющая состав и харак​теристики оборудования для мультимедиа на персональном компьютере.

MS-DOS — наименование операционной системы,  торговая марка фирмы Microsoft.

Мultimedia — мультимедиа.

Newton MessagePad — портативное устройство получения и передачи информации из семейства персональных цифровых помощников (PDA) фирмы Apple Computer.

NLQ — Near Letter Quality — качество печати принтера, сравнимое с качеством печати пишущей машинки.

Notebook — портативный компьютер типа «блокнот», размеры которого не превышают лист бумаги формата А4, а масса — менее 3 кг.

PS/2 — операционная система, разрабатываемая фирмой IBM. Более сложна и совер​шенна, чем MS-DOS. Оснащена грасрическим интерфейсом пользователя, аналогичным Windows.

Palmtop — портативный компьютер, способный разместиться на ладони.

Parallel port — параллельный порт связи, имеющий в DOS условные имена LPT1 (сино​ним PRN) и LPT2.

PC — Personal Computer — персональный компьютер. Название первого микрокомпьюте​ра IBM на процессоре 8088. С 1981 года является торговой маркой фирмы IBM.

PC/XT — Personal Computer eXTended version — «расширенная» модификация персональ​ного компьютера IBM на процессоре 8088 с двумя дисководами для гибких дисков и возмож​ностью установки жеского диска.

PCI — Personal Component Interconnect — перспективная локальная шина, предложенная фирмой Intel.

PCMCIA — Personal Computer Memory Card International Association — стандарт подклю​чения карт расширения в портативных компьютерах типа «блокнот», предложенный между​народной ассоциацией, созданной такими крупными фирмами, как IBM, AT&T, Intel, NCR и Toshiba.

PCMCIA Card — модуль, внешне похожий на кредитную карточку, подключаемый к пор​тативному компьютеру через слоты стандарта PCMCIA. Три типа модулей I, II и III имеют разные размеры. Модули PCMCIA I и II «геометрически» совместимы, но тип III толще и использует слоты двойной высоты. В миниатюрных модулях PCMCIA размещают устрой​ства ввода-вывода, различные типы долговременной памяти, включая миниатюрные жесткие диски, размещаемые в модулях типа III.

PCMCIA/JEIDA— первый стандарт подключения карт расширения для портативных компьютеров, разработанный в 1990 году ассоциацией PCMCIA в тесном контакте с японской ассоциацией JEIDA (Japan Electronic Industry Development Association).

PDA — Personal Digital Assistant — персональный электронный помощник. Первый пред​ставитель этого нового семейства цифровых устройств, разработанных фирмой Apple Computer,— это Newton MessagePad.

Picture element — элемент изображения на экране дисплея, пиксел.

Photo CD — формат для записи на компакт-диск свыше 100 высококачественных цвет​ных снимков, разработанный компанией Kodak. Изображение с разрешением 2048 X 3072 точек (это в 16 раз больше, чем в современном телевизионном изображении) можно просмот​реть с помощью плейера на любом телевизоре или компьютере, а в фотолаборатории с та​кого «цифрового негатива» могут сделать обычные снимки. Многие дисководы для CD-ROM также поддерживают формат Kodak Photo CD.

PS/2 — Personal System/2 — «персональная система/2», семейство персональных компью​теров IBM, построенных на особой микроканальной шине МСА. Переход на новую шину означал отказ компании IBM от «открытой архитектуры», свойственной персональным компьютерам IBM PC, PC/XT и PC/AT.

QWERTY — стандарт расположения латинских клавиш на клавиатуре компьютера, ана​логичный стандарту ИЦУКЕН.

RAM — Random Access Memory — оперативное запоминающее устройство, ОЗУ, опера​тивная память компьютера. Совокупность микросхем, способных накапливать и временно хранить информацию.

RISC — Reduced Instruction Set Chip — микросхема с сокращенным набором команд. Распространенная в настоящее время архитектура процессора, впервые использованная в процессоре i486 фирмы Intel в 1989 году.

ROM — Read Only Memory — только читаемая память, ПЗУ, постоянное запоминающее устройство. Одна или несколько микросхем, постоянно хранящих определенную информа​цию.

RS-232 — стандартный  9-ти  или  25-контактный  разъем  последовательного  порта  связи.

Serial port — последовательный (серийный) порт связи, имеющий в DOS логические име​на СОМ1 (синоним AUX) и COM2.

SCSI — Small Computer System Interface — интерфейс для малых вычислительных си​стем. Контроллер, предназначенный для подключения одновременно до 8 периферийных устройств.

Software — термин, обозначающий программное обеспечение и все остальные части компьютерной системы, не являющиеся hardware, то есть «железом».

SoHo — Small office/Home office — малый офис/домашний офис — новый, быстро расту​щий рынок современной вычислительной техники.

SoundBlaster — саундбластер, звуковая плата для мультимедиа.

Streamer — стример, накопитель на магнитной ленте, использующий специальные кас​сеты (картриджи).

Subnotebook — портативный компьютер размерами меньше компьютера типа «блокнот» и массой около 1 кг.

SVGA — SuperVGA — Super Video Graphics Array — супервидеографическая матрица. Фор​мат цветного видеоадаптера высокого разрешения 800 X 600 точек при 256 цветах или 1024X768 точек при 16 цветах.

ТFT — Thin Film Transistor — тонкопленочный транзисторный активно-матричный дис​плей.

Upgrade — модернизация компьютерной системы путем замены процессора или систем​ной платы, наращиванием памяти или подключением различных дополнительных перифе​рийных устройств.

UPS — Uninterruptable Power Supply — непрерывный (бесперебойный) источник питания.

VGA — Video Graphics Array — видеографическая матрица. Цветной видеоадаптер высо​кого разрешения, впервые разработанный для установки на компьютеры IBM PS/2. Разре​шение 640X480 точек при 16 цветах или 320X200 точек при 256 цветах.

VESA — Video Electronics Standards Association — Ассоциация стандартов электронных изображений, предложившая локальную шину VL-Bus. См.. Vl-Bus.

Virtual disk — виртуальный диск. Организация размещения информации в оперативной памяти, словно на диске. При выключении питания компьютера, вируальный диск исчезает.

Virtual reality — виртуальная реальность. Синтезированное компьютером «живое» изоб​ражение и звук, правдоподобно симулирующие несуществующую реальность. Одна из впе​чатляющих возможностей мультимедиа.

Windows — программное средство, самая популярная в настоящее время графическая среда пользователя, разработанная фирмой Microsoft.

WORM
 — Write Once, Read Many — «писать единожды, читать многократно» — разно​видность лазерного диска большой емкости, допускающего однократную запись.

Абзац — последовательность строк, которые сгруппированы для смыс​лового выделения содержания.

Абсолютная ссылка — адрес ячейки, не изменяющийся при копировании формулы.

Активное действие — деятельность, которую может выполнять сам объект.

Алгоритм — совокупность правил вы​полнения определенных действий, обеспечивающих решение задачи.

Анализ — процесс вычленения элемен​тарных объектов из сложного.

Аппаратное обеспечение персо​нального компьютера — набор ус​тройств (оборудования) для обра​ботки информации.

АРМ – автоматизированное рабочее место, функции которого ориентированы на организационные единицы управления.

Атрибут – неизменный элемент бланка, который отображается во всех формах документального бухгалтерского и управленческого учета.

База данных (БД) – поименованная совокупность структурированных данных предметной области.

Бит — наименьшая единица измерения объема информации.

Бланк – это стандартный лист бумаги с воспроизведенной на нём постоянной информацией документа и местом, отведенным для переменной.

Блок ячеек — группа смежных ячеек, которая может состоять из одной ячейки, строки (или ее части), стол​бца (или его части), а также после​довательности строк или столбцов (или их частей).

Буфер обмена (в среде Windows) — специальная область памяти, выде​ленная для временного хранения копий частей документов.

Быстродействие памяти — время, необходимое для считывания или записи порции информации.

Валюты курс – периодический реквизит, значение которого можно изменять.

Входная информация — информация об объектах, которую получает чело​век или устройство.

Высказывание — это законченное по смыслу предложение, относительно которого однозначно можно утвер​ждать, истинно оно или ложно.

Выходная информация — информа​ция, которая получается в результа​те преобразования человеком или устройством входной информации.

Гиперссылка — выделенный объект, связанный с другим файлом и реа​гирующий на щелчок мыши.

Гипертекст — документ, содержащий ссылки на другие документы.

Глобальная сеть — объединения ком​пьютеров на удаленных расстояни​ях с целью общего использования информационных ресурсов, накоп​ленных человечеством.

Графический интерфейс — пользо​вательский интерфейс, где для вза​имодействия человека и компьюте​ра используются графические сред​ства.

Графический примитив — простей​шая геометрическая фигура с за​данными свойствами.

Графический редактор — прикладная программа, разработанная для со​здания и редактирования графиче​ских изображений на компьютере.

Датчик — инструмент, измеряющий параметр объекта.

Действие — проявление деятельнос​ти объекта.

Дизъюнкция «ИЛИ» — логическая опе​рация, имеющая значение «истина», если истинно хотя бы одно из со​ставляющих высказываний. Дизъюн​кция имеет значение «ложь», только если ложны все высказывания.

Драйвер устройства — программа, управляющая работой конкретного устройства ввода-вывода информа​ции.

Документ – объект базы данных, созданный в том или ином приложении Microsoft Access; формы первичных учетных документов для ввода и редактирования данных хозяйственных операций. 

Документ – основной объект в сфере управленческого и бухгалтерского учета.
Журналы – учетные регистры, предназначенные только лишь для хранения и отображения данных.

Журналы документов – учетный регистр, с помощью которого обеспечивается просмотр, поиск документа, вызов документа на редактирование. В журналах отображается информация из документов.

Задача – приложение, или документ базы данных, которые используют, или ждут своей очереди использовать ресурсы компьютера: оперативную память, процессор, внешние устройства.

Запись – совокупность логически связанных полей, характеризующих типичные свойства реального объекта.

Запись (сохранение) информации – процесс размещения и хранения информации по заданному адресу.

Защитой информации называется предотвращение доступа информа​ции лицам, не имеющим соответствующего разрешения (несанкциониро​ванный, нелегальный доступ); непредумышленного или недозволенного использования, изменения или разрушения информации.

Информационная система— это хранилище информации, снабженное процедурами ввода, поиска и размещения и вывода информации. Передача информации — процесс, в котором участвуют источник (пе​редающий информацию), приемник (получающий информацию), а между ними действует канал передачи информации (канал связи). Канал связи — совокупность технических устройств, обеспечивающих передачу сигнала от источника к получателю.

Информация и управление являются основными понятиями кибернетики— науки об управлении и связи в живом организме, машине, обществе. Кибернетическая система (система управления)— совокупность двух си​стем: объекта управления и управляющей системы.
Информационное общество — новая общественная структура, характе​ризующаяся высоким уровнем информационных технологий, развитыми инфраструктурами, обеспечивающими производство информационных ресурсов и возможности доступа к информации, процессами ускоренной автоматизации и роботизации всех отраслей производства и управления, радикальными изменениями социальных структур, следствием которых оказывается расширение сферы информационной деятельности.

Информационная система— это хранилище информации, снабженное процедурами ввода, поиска и размещения и вывода информации. Передача информации — процесс, в котором участвуют источник (пе​редающий информацию), приемник (получающий информацию), а между ними действует канал передачи информации (канал связи). Канал связи — совокупность технических устройств, обеспечивающих передачу сигнала от источника к получателю.

Класс объектов — группа объектов, объединенных по одному или не​скольким одинаковым параметрам.

Клиент OLE — приложение, которое использует объект OLE.

Ключ — поле, которое однозначно оп​ределяет соответствующую запись.

Код — набор условных обозначений для представления информации.

Кодирование — процесс представле​ния информации в виде кода.

Команда — одно предложение на язы​ке LOGO для указания действий Че​репашке.

Коммуникационная среда — это со​вокупность условий обмена инфор​мацией.

Компьютерная коммуникационная среда —совокупность условий, не​обходимых для обмена информаци​ей между людьми посредством ком​пьютеров.

Компьютерная модель — это модель, реализованная средствами про​граммной среды.

Компьютерная сеть — система взаи​мосвязанных компьютеров и терми​налов, предназначенных для переда​чи, хранения и обработки информа​ции.

Компьютерное конструирование — процесс создания компьютерного объекта из типовых элементарных объектов.

Компьютерные технологии — инфор​мационные технологии на базе ком​пьютерной обработки данных.

Конструктор — режим, в котором осу​ществляется построение таблицы или формы.

Константы – это постоянные величины, сохраняющие свои значения до очередной переустановки СУБД. Они отображаются во всех формах (объектах) документов СУБД.
КСБУ – компьютерные системы бухгалтерского учета в полном составе учетных функций реализованы на единой централизованной хранимой базе данных; обработка учетной информации осуществляется от первичных учетных документов.

Комплексная КСБУ – набор функциональных АРМ, работающих на централизованно хранимой базе данных в компьютерной сети.

Логическая модель — модель, в кото​рой анализируются различные усло​вия.

Локальная сеть — объединение ком​пьютеров, расположенных на неболь​ших расстояниях друг от друга.

Мастер — программный модуль для выполнения каких-либо операций.

Математическая модель —описание объекта или процесса набором фор​мул, связывающих их количествен​ные параметры.

Машинное слово — число бит (напри​мер 8, 16 или 32), к которым процес​сор имеет одновременный доступ.

Меню – список команд системы ПК.
Метаданные КСБУ «1С:Предприятие» - это совокупность объектов различного класса. Структура метаданных представляет из себя вид дерева, ветви которого – это каталоги (папки) объектов метаданных; листья этого дерева – конкретные объекты определенных классов. Например, класс метаданных «Справочники», объект – «Номенклатура»; класс метаданных «Документы», объект – «Счет»; класс метаданных «Журналы», объект – «Журнал операций» и т.д.

Многоколоночная верстка — распо​ложение текста в несколько коло​нок.

Моделирование — исследование объектов путем построения и изу​чения их моделей

Модель объекта — упрощенное пред​ставление о реальном объекте

Модем — устройство, предназначенное для преобразования и передачи данных между удаленными ком​пьютерами.

Модуль — самостоятельный объект, который может входить в состав других, более сложных объектов.

Модуль программ — совокупность процедур (объектов-инструментов), связанных определенными правила​ми.

Мультимедийный продукт— интерак​тивная компьютерная разработка, в состав которой могут входить музы​кальное сопровождение, видеокли​пы, анимация, галереи картин и слай​дов, различные базы данных и т. д.

Носитель информации — материаль​ный объект, предназначенный для хранения информации.

Обработка информации— преобразование информации из одного вида в другой, осуществляемое по строгим формальным правилам. «Черный ящик» — это система, в которой внешнему наблюдателю дос​тупна лишь информация на входе и на выходе этой системы, а строение и внутренние процессы неизвестны.

Оборудование – необходимые производственные принадлежности, инвентарь.
Обработка информации— преобразование информации из одного вида в другой, осуществляемое по строгим формальным правилам. «Черный ящик» — это система, в которой внешнему наблюдателю дос​тупна лишь информация на входе и на выходе этой системы, а строение и внутренние процессы неизвестны.

Обратная связь (ОС)— это процесс передачи информации о состоянии объекта управления к управляющему объекту. Системы управления с ОС называются замкнутыми системами. Системы управления, не имеющие корректирующей ОС, называются разомкнутыми.

Объект — некоторая часть окружающе​го нас мира, которая может быть рассмотрена как единое целое.

Объект OLE — любые данные (тексто​вые, графические, звуковые и т. д.), которые средствами OLE включены в главный документ.

Объем (емкость) памяти — макси​мальное количество хранимой в ней информации.

Окно — обрамленная часть экрана дис​плея, в которой отображается при​ложение, документ или сообщение.

Операнд — величина, используемая в формулах.

Оперативная память — электронная память для хранения программ и данных, которые обрабатываются процессором в данный момент вре​мени.

Относительная ссылка — адрес ячей​ки, автоматически изменяющийся при копировании формулы.

Операция – это документ специальной формы для записи бухгалтерской проводки.

Отчеты – это выходные документы, диалоговые окна для ввода параметров настройки; являются средством вывода результирующей информации для задачи; используют данные ведения документального учета.

Память компьютера — устройство для хранения информации.

Папка — поименованный объект Win​dows, предназначенный для объ​единения файлов и других папок в группы по какому-либо параметру.

Параметр объекта — признак, харак​теризующий свойства объекта.

Переменная — объект в программе, значение которого изменяется са​мой программой.

Пиксель — элементарный объект ри​сунка, светящаяся точка экрана.

Поиск информации — это извлечение хранимой информации.

Поле — простейший объект базы дан​ных, предназначенный для хранения значений одного параметра реаль​ного объекта или процесса.

Поиск информации — это извлечение хранимой информации.

Пользовательский интерфейс — комплекс программ, обеспечиваю​щий взаимодействие пользователя и компьютера.

Последовательный алгоритм — ал​горитм, который описывает последо​вательно выполняющиеся действия.

Постоянная память — электронная память для долговременного хране​ния программ и данных.

Приложение — одна или несколько взаимосвязанных программ, которые определяют на компьютере среду для создания компьютерных объек​тов.

Принцип открытой архитектуры — правило построения компьютера, в соответствии с которым каждая но​вая деталь должна быть совмести​ма со старыми и легко устанавли​ваться в компьютере.

Программа — 1. Алгоритм, представ​ленный на языке, понятном компью​теру. 2. Упорядоченная последова​тельность команд (инструкций), не​обходимых компьютеру для решения поставленной задачи.

Программа-сервер — программа, пре​доставляющая пользователю ин​формационные ресурсы компьюте​ра

Программирование — деятельность человека по созданию программы.

Программное обеспечение компью​тера — все используемые в компь​ютере программы.

Производительность компьютера — количество элементарных операций (таких как, например, сложение), вы​полняемых за одну секунду.

Пропускная способность — макси​мально возможный объем переда​ваемой информации в секунду по каналам связи

Простое высказывание — высказыва​ние, содержащее утверждение отно​сительно одного параметра объек​та. Простые высказывания не содер​жат других высказываний в качестве своих частей.

Процедура — программа, описываю​щая алгоритм получения некоторо​го простейшего объекта, который может использоваться для создания сложных объектов.

Процесс — последовательная смена состояний объекта в результате про​изведенных действий.

Процессор — устройство, обеспечива​ющее преобразование информации и управление другими устройства​ми компьютера.

Приходный кассовый ордер – форма документов для оформления поступления наличных денег в кассу.

Поле – простейший объект базы данных, предназначенный для хранения значений одного параметра реального  объекта или процесса.
Разветвляющийся алгоритм (непол​ная форма) — это алгоритм, в кото​ром в зависимости от условия не​которые действия надо пропускать.

Разветвляющийся алгоритм (полная форма) — такой алгоритм, в кото​ром в зависимости от условия со​вершается одна или другая после​довательность действий.

Реестр – список.

Резюме – краткий, обобщающий вывод о сути высказывания.

Региональная сеть — объединение компьютеров и локальных сетей для решения общих проблем региональ​ного масштаба.

Редактировать — проверять и исправ​лять текст при подготовке к печати.

Реквизит – элемент документа. ГОСТ предусматривает 31 реквизит для бланков документально и управленческого учета.

Ресурс компьютера — возможность аппаратных и программных средств, которые могут быть использованы для решения задачи.

Сверстать страницу — значит распо​ложить на странице в определенном порядке блоки текста, заголовки, ил​люстрации, колонтитулы и другие элементы оформления.

Свойство объекта — признаки объек​та, по которым его можно отличить от других объектов.

Сервер — мощный компьютер в вычис​лительных сетях, который обеспечи​вает обслуживание подключенных к нему компьютеров и выход в дру​гие сети.

Сервер OLE — приложение, которое создает объект OLE.

Сетевой адаптер (сетевая карта) — техническое устройство, выполняю​щее функцию сопряжения компью​тера с каналами связи.

Система —любой объект, который од​новременно рассматривается и как единое целое, и как совокупность разнородных объектов, объ​единенных для достижения опреде​ленного результата.

Система управления базами данных (СУБД) — комплекс программ​ных средств для создания баз данных, хранения и поиска в них необ​ходимой информации.

База данных может быть основана на одной модели или на сово​купности нескольких моделей. Существуют три основных типа моделей данных — реляцион​ная, иерархическая и сетевая.

Справочники – нормативно-справочная информация для объектов аналитического учета. Данные в этот класс вносятся из классификаторов важнейших видов технико-экономической информации.
Слайд —фрагмент презентации, в пре​делах которого производится рабо​та над ее объектами.

Словесная модель — описание мыс​ленной информационной модели на естественном языке

Сложное высказывание — высказы​вание, содержащее утверждение от​носительно нескольких параметров объектов. Сложное высказывание состоит из более простых высказы​ваний.

Состояние объекта — результат вы​полнения объектом активного или пассивного действия.

Список команд — последовательность команд, заключенная в квадратные скобки. Команды в списке отделя​ются друг от друга пробелом.

Среда — совокупность условий, в кото​рых находится и действует объект.

Среда исполнителя — совокупность условий, при которых становятся вы​полнимыми все известные исполни​телю команды.

Ссылка — адрес объекта (ячейки, стро​ки, столбца, блока), используемый при записи функции или формулы.

Стандарт — образец, который удовлет​воряет по своим признакам, свой​ствам, качествам определенным пра​вилам.

Стилевое форматирование — назна​чение специальных стилей симво​лам или абзацам.

Стиль — характерный вид, разновид​ность чего-нибудь, выражающаяся в каких-нибудь особенных признаках, свойствах художественного оформ​ления.

Столбец — группа ячеек, расположен​ных в одном вертикальном ряду таб​лицы.

Строка — группа ячеек, расположенных на одном горизонтальном уровне.

Структурирование данных — процесс группировки данных по определен​ным параметрам.

Структурная модель — представление информационной знаковой модели в виде структуры

Стандарты (от англ. standard – норма, образец) – образец, эталон, модель, принимаемые за исходные для сопоставления с ними др. подобных объектов бухгалтерского учета. Как комплекс нормативно-технической документации устанавливает комплекс норм, правил, требований к объекту стандартизации. Стандарт может быть разработан как на материальные предметы (продукцию предприятия, основные средства, изделия, образцы), так и на на нормы и правила бухучета, денежные средства и др.

Стандарт – норма, правило, образец, который удовлетворяет по своим признакам, свойствам, качествам определенным правилам, нормам, требованиям.

Текст — определенная последовательность слов, по​строенных по правилам языка.

Текущий объект электронной табли​цы — объект, на который в данный момент может оказывать воздей​ствие инструмент табличного про​цессора.

Тест — набор исходных данных, при которых заранее должен быть изве​стен результат моделирования. Тестирование — процесс проверки правильности модели

Узел — информационная модель эле​мента, находящегося на данном уровне иерархии.

Управление — процесс целенаправленного воздействия на объект уп​равления, который обеспечивает требуемое поведение или работу. По принципу управления системы управления делятся на разомкнутые и замкнутые.

Условие — высказывание, следующее за словом «если» и принимающее значение «истина» или «ложь».

Устройства ввода — устройства для преобразования информации, суще​ствующей в формах, понятных чело​веку, в формы, понятные компьюте​ру и доступные для обработки в нем.

Устройства вывода — устройства пре​образования выходной информации из формы, понятной компьютеру, в форму, понятную человеку.

Файл – электронное хранилище информации (текстовой, цифровой, графической и т.д.)
Фактический параметр — конкретное значение (например, число) формаль​ного параметра, которое указывает​ся в команде вызова процедуры.

Форма — 1. заранее заготовленный шаблон или текст, содержащий по​стоянную информацию и пропуски для введения переменной информа​ции. 2. созданный пользователем графический интерфейс для ввода данных в базу.

Формальная логика — наука о зако​нах и операциях правильного мыш​ления.

Формальный параметр — параметр, не имеющий конкретного указанно​го в теле процедуры значения. Ему присваивается имя, которое обяза​тельно начинается с символа ":" (двоеточие).

Форматирование — 1. представление текстового документа или отдель​ных его объектов в заданной фор​ме. 2. процесс разметки диска на дорожки и сектора.

Форматирование абзаца — задание или изменение его параметров.

Форматирование текста — процесс оформления страницы, абзаца, стро​ки, символа.

Форматирование шрифта — измене​ние параметров введенных симво​лов.

Фрагмент рисунка — произвольно выделенная область графического объекта, состоящая из нескольких графических примитивов.

Хранение информации — это способ распространения информации в пространстве и времени.

Цена – денежное выражение стоимости.

Циклический алгоритм — алгоритм, описывающий повторяющиеся дей​ствия.

Чтение (считывание) информации из памяти — процесс получения ин​формации из памяти по заданному адресу.

Шаблон — форма документа, включа​ющая средства для создания ана​логично оформленных документов.

Ячейка — элементарный объект элек​тронной таблицы, расположенный на пересечении столбца и строки.

Ячейка памяти (cell, memory cell, storage cell) — минимальная адресуемая область памяти (в том числе запоминающего устройства и регистра).
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9. Макарова Н.В. Информатика. Комплект учебников для 6-11 кл. - С-Пб; ООО «ИД «Питер», 2006 г.
10. Макарова Н.В. Информатика и ИКТ. Практикум 8 - 9 кл. – С-Пб; ООО «ИД «Питер», 2009 г. 
11. Романова Ю.Д. Информатика и информационные технологии. – М; ООО «Изд-во «ЭКСМО», 2010 г. 
12. Шелепаева А.Х. Поурочные разработки по информатике 10-11 кл. – М; «ВАКО», 2009 г. 

Дополнительная литература: электронные учебники и мультимедийные курсы
	№
	Наименование учебного пособия на CD
	Дисциплина
	Издательство
	Год

	1
	Информатика: 36 часов видеолекций. Мультимедийный курс. Самоучитель
	ИВТ
	«TeachPro»,
Москва
	2007

	2
	Вычислительная математика и программирование
	ИВТ
	«1С Образование»
	2004

	3
	«1С Репетитор»: Физика и Информатика. Варианты ЕГЭ
	ИВТ
	«1С Школа»
	2006

	4
	Информатика 7-11 кл. Школьный курс и практикум. 
	ИВТ
	Изд-во «Учитель», Москва
	2010

	5
	Мир информатики 1-4 гг. обучения
	ИВТ
	«Кирилл и Мефодий», Москва
	2006

	6
	MS Word: 26 часов видеолекций. Мультимедийный курс. Самоучитель
	ИВТ
	«TeachPro»,
Москва
	2005

	7
	MS Excel: 26 часов видеолекций. Мультимедийный курс. Самоучитель
	ИВТ
	«TeachPro»,
Москва
	2005

	8
	MS PowerPoint: 26 часов видеолекций. Мультимедийный курс. Самоучитель
	ИВТ
	«TeachPro»,
Москва
	2005

	9
	MS Access: 26 часов видеолекций. Мультимедийный курс. Самоучитель
	ИВТ
	«TeachPro»,
Москва
	2005

	10
	Adobe Photoshop CS: более 36 часов видеолекций. Мультимедийный курс. Самоучитель
	ИВТ
	«TeachPro»,
Москва
	2005

	11
	Энциклопедия ПК и интернета 
	ИВТ
	«Кирилл и Мефодий», Москва
	2006














































































































































































































































































































































































































































































































































































































� Петроченков А.В.  «Компьютер и периферия» - М; АОЗТ «Манускрипт», 2009 г., стр. 108-110. 


� ГОСТ 16487-93. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения. 


� Макарова Н.В. Компьютерное делопроизводство - С-Пб; ООО «ИД «Питер», 2008 г., стр. 139-141. 
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