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	Position
	Assistant Manager, Translator, Office Clerk 

	
	Full name
	Belitsky Igor Nickolaevich 

	
	Home address
	Kyrgyzstan, Bishkek city, Mira Prospect, house № 14

	
	Telephones 
WWW.IDSC-INC.RU
	Home phone: 50-17-06, Air phone: + 995(553)-103031
E-mail: Belitskiy_Igor@mail.ru

	
	Date of birth  
	December the 14th, 1966. 

	
	Marital status 
	Married

	Education   
College 
Military Institute 
	Special Technician & High Military Education 

● Frunze Technological College, MTE&AL (1982-1986)

● Rigas High Military Red Banner Institute named after Marshal Biryzov(1986-1989) 

	Languages  
	Russian (native), English (perfectly);
Italian, Spanish, French, German (with dictionary). 

	Computer
	MS Windows Standard, MS Office Professional, E-mail, IT-technologies, and etc. 

	Labor practicing

Workshop 
Experience

Military Service
Labor 
Activities
Today business activities, duties and services                 
	1984-1986, Machine Cutting Tools named after “V. I. Lenin Enterprise”, Bishkek 

      Technologist, Assistant of Chief of the Instrumental Technological Bureau
      ● Tool-making, turning, metal-cutting technologies, HR-management;

      ● Machine-cutting equipment and technologies of the instrumental industry. 

	
	1986-1989, Military Service in the Soviet Army (Rocket Forces) 
      ● Military Cadet of the RHMRBI named after Marshal Biruzov 

	
	1991-1993, National Airlines “Kyrgyzstan Aba Joldory” 

     Translator of the International Relations Department, Engineer, Deputy-on-Chief 
· Translations and delegations, international relations, phone services;

· Office-management, interpretation, documents, air-transportation and secure;

· International meetings, conferences, ICAO-seminars, BOEING JV-Program;

· Treaties, computing, typing, database, HR-services, guest-services, ant etc.

	
	1996-2000, Joint Stock Venture “Informational & Design Service Center” Inc.
     Translator, Deputy of the Director of the Council Board of the IDSC Inc. 

· Treaties, contracts, computing, typing, database, HR-services, guest-services; 

· Computer Business Proceedings in new edition (by F.M. King); 

· Translations, negotiations and delegations, international relations;

· Joint Venture Programs Management, granting development, and etc.  

	
	2000-2004, The Dept. Of the Baltic State Technical University “VOENMEH” named
      after Marshal Ustinov D.F., Computer Science Teacher, IT-Specialist, Translator
      ● Computer Science and Business Proceedings for economists and mechanics; 
      ● Office-management, book-keepings, internal relations, database, LAN, and etc.

	
	2005-2008, «FoxPro» Ltd., Computer Science Teacher, Translator, Database Operator
     Computer Science & Informational Technologies of the bookkeeping, translations and negotiations, English training course. 
· Informational technologies, MS Office Professional;

· Interpreting, translations, JV-programs, international relations, granting;

· Database (projecting and development);

· Compute Proceedings and Business Letters in English and Russian;

· Database «1С Enterprise» (12 business configurations and accountancies). 

	
	2008-2017, «Translator» Small Business, Interpreter, IT-specialist, HR-Manager
      Executive Manager, Database Operator
      ● Translations, negotiations and delegations, meetings, seminars, conferences; 
      ● Database MS Office, HR-management;

      ● English-Russian Computer Proceedings and Business Letters in new edition. 

	Qualification 

Development
	Work as the IT-specialist, translator, interpreter, manager in the JS-Ventures  (INT/Ltd). Took part in local and international grants, JV-projects (UNDP-Program). 

	Additional data
	I’m the author of the 20 English & Comp. Science student-books. 
Useful experiences as the Guide-translator at the Tourists Tours &Travels Companies.
Personal characteristics: responsible, fair, communicative, hardworking. 


More detailed data – see the WWW.IDSC-INC.RU 
Р Е З Ю М Е

	
	Должность 
	Помощник руководителя, Переводчик, Клерк

	
	Имя 
	Игорь

	
	Отчество   
	Николаевич

	
	Фамилия
	Белицкий

	
	Дата рождения 
	14 декабря 1966

	
	Гражданство 
	Kыргызская Республика

	
	Семейное положение
	Женат, есть сын

	Адрес:
	Кыргызская Республика, г. Бишкек, Проспект Мира, дом № 14
Тел.: 50-17-06, мобильный тел.: 0553-103031 E-mail: Belitskiy_Igor@mail.ru 

	Образование
ФМТ

РВВПКУ
	Специальное техническое, высшее военное 
Фрунзенский Машиностроительный Техникум, МАЛ (1982-1986 гг.)

Академия им. Маршала Советского Союза Бирюзова С.С., Рига (1986-1989 гг.) 

	Рабочие языки  
	Русский, английский (свободно), итальянский, испанский, немецкий, французский (со словарём)

	Знание ПК
	User - MS Windows Standard, MS Office Professional, E-mail, Internet Explorer

	Трудовая практика

Полезный опыт 

Военная служба

Трудовая

деятельность

Текущая повседневная работа, обязанности:
	1984-1986 гг., ПО «Станкостроительный завод им. В.И. Ленина»

      Техник-технолог (помощник нач. технологического бюро) цеха № 106  

      ● Разработка технологических процессов на изготовление инструментов, 

      ● Руководство персоналом, обеспечение производства, обучение и пр. 

	
	1986-1989 гг. - Служба в Советской Армии (РВСН)

      Курсант РВВПКУ (заместитель командира роты по политчасти). 

	
	1991-1993 гг., Национальная Авиакомпания НАК “Kyrgyzstan Aba Joldory” 

     Переводчик ОВС (Отдел Внешних Связей НАК), помощник начальника ОВС 

· Офисная работа, документное обслуживание авиаперевозок;
· Организация встреч на уровне руководства, конференций и совещаний;

· Подбор персонала (HR-Manag.) для организации работы авиакомпании; 

· Участие в деловых переговорах, координация JV-программ, и пр.

	
	1996-2000 гг., ЗАО Joint Stock Venture “Informational&Design Service Center” Inc.

     Заместитель Председателя Совета Учредителей IDSC Inc. 

· Административный менеджмент, обеспечение работы организации; 

· Подбор, обучение, кадровый менеджмент персонала;
· Ведение компьютерного делопроизводства на английском языке; 

· Переводы документов, координация и делегирование полномочий;

· Разработка программ совместных предприятий и проектов, и т.п.  

	
	2000-2004 гг., Филиал Балтийского Государственного Технического Университета «ВОЕНМЕХ» им. Д.Ф. Устинова – Преподаватель информатики

      ● ИВТ\ИКТ, базы данных и компьютерное делопроизводство на ФДП;

      ● Разработка новых программ, компьютерных баз данных, переводы док-тов 

	
	2005-2008 гг., ОсОО «ФоксПро», Административный ассистент+Преподаватель
     Информационные технологии и компьютерные инструменты бухгалтерского    

     учёта,  устные и письменные переводы, делопроизводство (англ. яз.), и пр.
· Формирование заказов на работы и услуги, работа с контрагентами;

· Организация работы компьютерных курсов, работа с клиентами;
· Проектирование и управление информационными базами данных;

· Организация компьютерного делопроизводства (на русском и англ. яз.);
· Инструменты бухучета в «1С Предприятие» (12 конфигураций). 

	
	2008-2017 гг., Агентство «Translator», Переводчик, Менеджер, Компьютерщик
      ● Поиск заказов на производство продукции по IT-технологии;

      ● Работа с клиентами,контрагентами,менеджмент ресурсный и финансовый; 

      ● Компьютерное делопроизводство (на русском и английском яз.);

      ● Разработка и ведение клиентских компьютерных баз данных, и др.

	Повышение квалификации
	Участвовал в совместных проектах (локального значения и международных);

Координировал работу предпринимателей и организаций по грантам. 

	Прочее
	Подробная информация на сайте WWW.IDSC-INC.RU


